[ okres od 01.07.2008 r. do 31.07.2008 r.). ];

W/w ,Zestawienie obrotéw i sald za miesiace lipiec 2008 stanowi akta‘
kontroli. !

4. Poprawno$é udzielania zamdwien publicznych. .

Podczas  kontroli  sprawdzono  dokumentacjg udzicleniai
zamOwienia publicznego na szkolenie  ,JIntensywny kurs jezyka |
angielskiego™, pod wzgledem prawidlowosci stosowania przez |
Beneficienta Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien |
publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655). |

Z Zestawienia szkolen organizowanych w ramach projektu ,.Nie |
przegap” wybrano, jedno postgpowanie przetargowe opiewajace na‘
najwyzsza wartos¢, organizowane w celu przeprowadzenia szkolenia dla[
0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Gdyni. '

Oznaczenie sprawy PS-3450-1-/6/HSz/08 i
Na podstawie przedstawionej do kontroli dokumentacji stwierdzono, ze:
» Wykonawce szkolenia wyloniono przeprowadzajac Zaméwicnic!

publiczne w trybie zaméwienia z wolnej reki na podstawie art. 66 |
w oparciu o art.5 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo |
zaméwien publicznych (Dz. U. z dnia 2007r. nr 223, poz. 1655),
» Wartoéé zamo6wienia ustalona zostata na kwote 234.000,00 zt, co
stanowi rownowartos$¢ 60.354,39 euro, |
Ustalenia wartoéci zamoéwienia dokonano w dniu 11.03.2008r. na
podstawie analizy lokalnego rynku jednostek szkoleniowych,
» Zaproszenie do udzialu w negocjacjach zostato wyslane w dniu
11.03.2008r. wraz ze wzorem danych dotyczacyeh szKolenia,
o$wiadczeniem o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu,
kalkulacja kursu i oswiadczeniem o zapoznaniu sig ze wzorem
umowy wraz ze wzorem umowy i wzorem listy obecnosei do firmy
., Universus” z siedziba w Gdafisku,
» Po zlozeniu oferty w dniu 17.03.2008 1. i przeprowadzeniu negocjacji l
w dniu 18.03.2008 r. zamawiajacy zawart Umowg nr PS-9340-
7/4/2008 z wykonawca w dniu 25.03.2008r. na organizacje szkolenia
LIntensywny kurs jezyka angielskiego” na kwote 234.000,00 zk nai
przeszkolenie 90 osob w terminie zgodnym z zalaczonym !
harmonogramem szkolen.
Zamawiajace posiada kompletny Protokot postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ZP-2 i ZP-2/WR,
W dniu 18.03.2008 r. na druku ZP-17 Zamawiajacy stwierdzil
spelnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
Kierownik Zamawiajacego oraz 1 osoba wykonujaca czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zlozyli w dniu 11.03.2008r. |
o$wiadczenia na druku ZP — 11, co jest zgodne z art. 17 ust. 11 ZI
ustawy Prawo zaméwien publicznych, !
Zamawiajacy w dniu 02.04.2008 r. zamiescit ogloszenie 0 zawarciu
umowy nr OZU/2008/04/02-2109528 na portalu internetowym UZP.

Y

Y

\’1

Y

N

Zespot Kontrolujacy stwierdzil poprawnos¢ przedstawionej!
podczas kontroli dokumentacji dotyczacej udzielenia zamoéwienia
publicznego na szkolenie . Intensywny kurs jezyka angielskiego”,
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z Ustawq z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (D?\
U. 2007 Nr 223, poz. 1633).
W/w Zestawienie szkolen stanowi akta kontroli.

|
5. Sposob rekrutacji uczestnikéw projektu l

W toku kontroli sprawdzono dokumentacje 16 z 154 Beneficjentow
Ostatecznych pod wzgledem kwalifikowania ich do Projektu.

Wielkosci proby dokonano doborem losowym z interwalem, co stanowi‘
ponad 10,39% liczby osob ktore rozpoczely udziat w Projekcie|
wykazanej przez Beneficjenta w zataczniku nr 2 do wniosku beneficjenta
o platnos¢ w ramach PO KL nr WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-05 za
okres od 01.07.20008r. do 31.07.2008r. tabela 1,,Przep£yn’asnnecznych\
beneficjentow . '

Kwalifikowalno$¢ nizej wymienionych oséb zostala sprawdzona na!_
podstawie Kart rejestracyjnych bezrobotnych — oraz ,,[)eklaraqﬁ'
uczestniciwa beneficjienta ostalecznego w projekcie wspolfinansowanym
zEFS” 1] ’

SRR

10.
11.
12.
13.
14.
5 |
16. ; |

‘Stwierdzono, ze wszyscy wyzej wymienieni Beneficjenci Ostatcczni!
kwalifikuja sie do Projektu tj. spelniaja kryteria doboru zawarte
w  Szczegolowym Opisie Prioryletéw Programu Operacyjnego Kapitat
Tudzki 2007-22013, a takze w ustawie O promocji zairudnienia
i instytucjach rynku pracy Dz.U.2004 nr 99 poz.1 001 z pozn. zm., a takze
we Whiosku o dofinansowanie realizacji projektu PO KL.

6. Sposéb realizacji dzialan promocyjnych.

W toku kontroli sprawdzono wywiazanie si¢ przez Beneficjenta

7 obowiazkéw promocyjnych wynikajacych z § 16 Umowy nr

POKL.06.01.03-22-021/08-00. Na  potwierdzenie POWYZSZEL0

Beneficjent przedstawit materialy promujace Projekt na ktore sktadaly sig

mi.in:

» ulotki informacyjne, plakaty informacyjne, druki promujace Projekt,

» wydruki informacyjne ze strony internetowej Beneficjenta oraz
biuletynu Informacji Publicznej Miasta Gdynia.

Na wlasnej stronic internetowej oraz W swojej siedzibie Beneficjent

umiescit informacje o realizowanym Projekcie ,,Nic przegap”.




onadto w Informatorze Rady i Prezydenta Miasta RATUSZ ukazal sie

kut informujacy o mozliwosci udziatu w Projekcie. 1
Dodatkowo na potwierdzenie w/w dziatan Beneficjent zlozyl stosowne
oswiadczenie stanowiace akta kontroli.

[Ponadto wszystkie materialy promocyjne i dokumenty dot. Projektu
zawieraly informacj¢ o wspoifinansowaniu przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, tytul Projektu oraz logo |
EFS, emblemat Wspdlnoty, logo Programu POKL (Kapitat Ludzki).
Opisane wyzej informacje sa zgodne z dzialaniami wskazanymi we
wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu.

7. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Podczas kontroli stwierdzono, ze kontrolowana dokumentacja jest
przechowywana w sposob trwaly (spigta w teczkach), a dokumenty
zostaly opisane w taki sposob, aby widoczny byt ich zwigzek
z projektem. Podczas kontroli Beneficjent przedstawil réwniez
Os$wiadczenie na temat przechowywania dokumentacji projektu, |
z ktorego wynika, Ze dokumentacja projektu ,Nie przegap” jest
przechowywana zgodnie 7 wytycznymi, zawartymi
w Umowie ramowej projektu, tzn. w sposéb zapewniajacy dostgpnose,
poufnoéé i bezpieczenstwo”.

W/w oswiadczenie stanowi akta kontroli.

8. Poprawno$§¢ realizacji form wsparcia poprzez odbycie wizyty
monitoringowej.

Zespol kontrolujacy przeprowadzil wizytg monitoringows jednego
szkolenia ,,Intensywny kurs jezyka angielskiego™ — Grupa II, wybranego
przy pomocy doboru prostego losowego.

W toku kontroli w miejscu przeprowadzania szkolemia w dniu
09.09.2008 r. w obecnosci pracownika PUP w Gdyni Pani Joanny Gajus
stwierdzono, ze:

» zajecia odbywajg sie w Mlodziezowym Domu Kultury w Gdyni przy |
ul. Bema 33,

» organizatorem szkolenia jest Szkola Jegzykéw Europejskich
,,Universus”,

» w pomieszczeniu, w ktérym odbywa si¢ szkolenie, umieszczone
zostaty plakaty informujace o wspétfinansowaniu projektu ze
$rodkéw EFS, a takze promujace EFS,

» dziennik zaje¢ prowadzony jest prawidlowo i na biezaco, tematy
przeprowadzonych zajeé sg zgodne z harmonogramem szkolenia,

» uczestnicy szkolenia otrzymali materiaty szkoleniowe w postaci:

(podrecznikdw, — skryptéw, plyty) opairzone informacja o

wspoltfinansowaniu projektu ze srodkéw EFS, a takze promujace

EFS,

Frekwencja na szkoleniu w dniu 09.09.2008r. wynosita 100%, co

zostato odnotowane w liscie obecnosci.

v

Uczestnikami szkolenia byli:
1.
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Ponadto, podczas wizyty monitoringowej kazdy Beneficjent wypelnit
kwestionariusz  dotyczacy przeprowadzenia szkolenia. Z analizy
kwestionariuszy wynika, m. in. ze: "

» o organizacji kursu Beneficjenci Ostateczni dowiedzieli si¢ za|
posrednictwem Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni, ‘

» przygotowanie kursu pod wzgledem merytorycznym zosla%oi
ocenione jako dobre przez 9 uczestnikéw, jako raczej dobre przez 1 1
uczestnika,

»  przygotowanie kursu pod wzgledem logistycznym zostalo ocenione
jako dobre przez 6 uczestnikow, jako raczej dobre przez 4
uczestnika,

» przygotowanie kursu pod wzgledem materiatowym zostalo

ocenione jako dobre przez 5 uczestnikow, jako raczej dobre przez 4

uczestnika, jako trudno powiedzie¢ przez 1 uczestnika,

uczestnicy szkolenia maja wiedze, ze projekt jest wspotfinansowany

ze $rodkow EFS,

» szkolenie odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem,

» 2 osoby majgce miejsce zamieszkania w Sopocie, wedlug
wypelnionej ankiety, nie zostaly poinformowane o mozliwosei
zwrotu kosztéw dojazdu na/z miejsca szkolenia. ‘

W/w kwestionariusze kserokopie oraz kserokopie listy obecnosci - na!

dzien 09.09.2008r., dziennika zajg¢ - na dzien 09.09.2008r.oraz polisy

ubezpieczeniowej (potwierdzone za zgodnosé z oryginatem) stanowig
akta kontroli. |

v

Whioski
z przeprowadzonej
kontroli

Na podstawie kontrolowanych dokumentéw Zespol Kontrolujacy
stwierdzi:
1. w zakresie rozliczen finansowych, kontrolowane pozycje wydatkow
| przedstawione we wniosku o plamnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-22-
021/08-05 za okres od 01.07.20008r. do 31.07.2008r. sa zgodne
z wydatkami, zawartymi we Wniosku o dofinansowanie realizacji
Projektu PO KL, a takze zostaly rzeczywiscie poniesione oraz sg poparte
stosownymi dokumentami ksiggowymi.
2. Beneficjent prawidiowo pozyskuje i przechowuje dane o uczestnikach
projektu.
3. Dane przekazane we wniosku o platnosé nr WNP-POKL.06.01.03-22-
021/08-05 za okres od 01.07.20008r. do 31.07.2008r. w czqécii
dotyczacej postgpu finansowego i rzeczowego sg zgodne ze stanem
l

rzeczywistym.

4. Poprawnos¢ przedstawionej podezas kontroli dokumentacji dotyczacej
udzielenia zamowienia publicznego na szkolenie Intensywny kurs
jezyka angielskiego™. ‘
5. Na podstawie dobranej proby 10,39% liczby Beneﬁcjent()w'
Ostatecznych ktorzy rozpoczgli udziat w Projekcie, stwierdzono ze |
osoby te spelniaty wymogi kwalifikowania do udziatu w Projekcie.
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6. Beneficjent speinit obowiazek dotyczacy promocji i informowania
o realizacji Projektu i wspétinansowaniu jego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

7. Beneficjent poprawnie prowadzi dokumentacj¢ dotyczaca realizacii
Projektu.

8. Na podstawie kwestionariuszy wypelnionych przez uczestnikow
szkolenia pt.: ,Intensywny kurs jezyka angielskiego™” stwierdzono. ze
osoby majace miejsce zamieszkania w poza miastem Gdynia nie zostaly |
poinformowane  w momencie  skierowania na  szkolenie
0 mozliwosci zwrotu kosztéw dojazdu na i z miejsca szkolenia.
‘Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku Instytucja Posredniczaca (IP2)
prosi o wyjaénienie 1 niezwloczne pisemne poinformowanie
o ustaleniach wynikajacych z zaistnialej sytuacji.

Po weryfikacji prawidlowosci realizacji projektu kontrolowanego
obszaru Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze informacje dotyczace postepu
realizacji projektu, a takze poniesione wydatki przedstawione przez
Beneficjenta we wnioskach o platmo$¢ sa zgodne ze stanem

rzeczywistym.
13 |Stwierdzone W zakresie kontrolowanej dokumentacji nie stwierdzono
nieprawidtowosci nieprawidtowosci.

fuchybienia W zakresie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono uchybienie:

> Osoby skierowane na szkolenie, a majace miejsce zamieszkania poza
miastem Gdynia, wedlug wypelionego kwestionariusza, nie zostaty
poinformowane w momencie skierowania na szkolenie o mozliwosci |
zwrotu kosztow dojazdu na i z miejsca szkolenia.

14 | Data sporzgdzenia 29.09.2008r.
Informacji pokontrolnej

Informacje pokontrolna sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujgeej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez Niego upowaznionej przystuguje prawo
zgloszenia, przed podpisaniem Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen
zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich na pi$mie wraz z nie zaakceptowana
Informacja pokontrolng do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentu. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na
zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia
zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony Kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje pokontrolna w
ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej przez jednostke kontrolowana:

> Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki - kontrolowanej
w calosci lub czesci; w takiej sytuacji kontrolujacy zmienia lub uzupelnia odpowiednig
cze$é Informacji pokontrolnej, a nastepnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowancj
2 podpisane przez cztonkdw zespohu kontrolujacego egzemplarze Informacji pokontrolnej,

% Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke
kontrolowana; w takiej sytuacji kontrolujacy w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
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otrzymania zastrzezen przekazuja t¢ informacje wraz zuzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji pokontrolne;.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w terminic
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej:

> przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub,

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej
1 przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisanej Informacji pokontrolne;.

W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszeza w Informacji pokontrolnej adnotacje o odmowic
podpisania Informacji pokontrolnej oraz jej uzasadnienie. Odmowa podpisania Informacji
pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania
zalecen pokontrolnych.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony Kierownika jednostki
kontrolowanej, prosimy o poinformowanie Dyrektora jednostki kontrolujacej o sposobie
wykorzystania uwag oraz o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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